
Основные направления работы централизованной 
бухгалтерии

Дата Наименование Ответственный 
Август 1.Расчет прогнозных показателей к бюджету на 2008 год. Косова А.Б. (планово-

экономическая группа)

2. Предварительное комплектование образовательных 
учреждений. 

Абидуллина Р.З. 
Косова А.Б.

Сентябрь 1.Проведение тарификации педработников образовательных 
учреждений на 2007/2008 учебный год.

Абидуллина Р.З. 
планово-экономическая 
группа

2.Подготовка к отчету по исполнению сметы расходов 
бюджетных и внебюджетных средств за 9 месяцев 2007г.

Леткова Г. И. 
Назарова Н.В. 
Тарасова Е. Б. 
Козлова И. В. 
руководители групп 
ц/бухгалтерии

Октябрь 1.Составление отчета за 9 месяцев и его сдача во все 
контролирующие органы (ФКУ, внебюджетные фонды, 
налоговую инспекцию).

 

2.Проведение совещания с заместителями руководителей 
образовательных учреждений по хозяйственным вопросам по 
подготовке к инвентаризации.

 

Октябрь – 
Ноябрь 

1.Формирование бюджета на 2008 год.  

2.Проверка достоверности комплектования ОУ 
(дополнительное образование).

 

3. Подготовка прогнозных показателей к конкурсам на 
муниципальные заказы.

 

  

Ноябрь- 
Декабрь

Проведение инвентаризации материальных ценностей 
учреждений образования.

Чудайкина Т.В. 
(материальная группа) 
Круглинская Н. И. 
(группа питания)

Декабрь 1.Подготовка к отчету по финансово-хозяйственной 
деятельности за 2007 год.

Леткова Г. И. 
Назарова Н.В. 
Тарасова Е. Б. 
Козлова И. В. 
Руководители групп 

Январь Годовой отчет по финансово-хозяйственной деятельности, по 
сети и штатам за 2007 год. 

Леткова Г.И. 
Назарова Н.В. 
Тарасова Е. Б. 



Козлова И. В. 
Руководители групп 

Февраль 1.Проверка учета горячего питания в школах. Круглинская Н. И. 

2.Проверка пропущенных и замещенных часов, 
факультативных и кружковой работы.

Демидова Г.Д. 
Расчетная группа

3.Совещание с руководителями образовательных 
учреждений по итогам финансово-хозяйственной 
деятельности за 2007 год.

Абидуллина Р.З. 
Леткова Г. И.

Март 1.Предварительное прогнозное комплектование 
образовательных учреждений на 2008/2009 учебный год. 

Абидуллина Р.З. 
Косова А.Б.

2.Совещание с руководителями образовательных 
учреждений по бюджету на 2008 год.

Абидуллина Р.З.

3.Проверка пропущенных и замещенных часов кружковой 
работы, факультативных часов.

Демидова Г.Д. 
Расчетная группа

Апрель Проверка учета горячего питания, 
хозяйственных материалов и основных средств в ОУ.

Круглинская Н. И. 
Чудайкина Т.В.

Май-июнь

 

1.Расчет госотпусков. Демидова Г.Д.

2.Подготовка прогнозных показателей к бюджету 2009 года. Косова А.Б. 
Мацаль М. В. 
Руководители групп

Июнь Подготовка к отчету за I полугодие 2008 года. Леткова Г.И. 
Назарова Н.В. 
Тарасова Е. Б. 
Козлова И. В. 
руководители групп

Июль Формирование и сдача отчета за I полугодие в 
контролирующие органы.

Леткова Г.И. 
Назарова Н.В. 
Тарасова Е. Б. 
Козлова И. В. 
Руководители групп
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